
ДЕРЖАВНА СЛУЖБА УКРАЇНИ З БЕЗПЕКИ НА ТРАНСПОРТІ

Н А К А З

від “___” _______ 20__ р.           Київ № ______________

Про затвердження Переліку відомостей, 
які містять службову інформацію і яким 
надається гриф «Для службового користування» 
у Державній службі України
з безпеки на транспорті 

Відповідно до вимог частини другої статті 6 та статті 9 Закону України 
«Про доступ до публічної інформації», пункту 3 Типової інструкції про порядок 
ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших 
матеріальних носіїв інформації, що містить службову інформацію, 
затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року 
№ 736 (зі змінами), наказу Державної служби України з безпеки на транспорті                    
від 17 січня 2017 року № 32 «Про затвердження Інструкції про порядок ведення 
обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних 
носіїв інформації, що містять службову інформацію у Державній службі 
України з безпеки на транспорті» (зі змінами) та на підставі рішення комісії з 
питань роботи із службовою інформацією у Державній службі України з 
безпеки на транспорті від 28 жовтня 2021 року № 1.

н а к а з у ю:

1. Затвердити Перелік відомостей, які містять службову інформацію і яким 
надається гриф «Для службового користування» у Державній службі України з 
безпеки на транспорті, що додається. 

2. Керівникам самостійних структурних підрозділів апарату, головному 
спеціалісту з внутрішнього аудиту, головному спеціалісту з питань 
міжнародного співробітництва, головному спеціалісту з питань цивільного 
захисту та охорони праці, головному спеціалісту з режимно-секретної роботи, 
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головному спеціалісту з мобілізаційної роботи, та керівникам територіальних 
органів Державної служби України з безпеки на транспорті або особам, що 
виконують їх обов’язки забезпечити під час роботи з інформацією, що має гриф 
«Для службового користування», дотримання вимог цього наказу та Інструкції 
про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів 
та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію у 
Державній службі України з безпеки на транспорті, затвердженої наказом 
Державної служби України з безпеки на транспорті від 17 січня 2017 року № 32 
(зі змінами).

3.  Департаменту аналітики та цифровізації забезпечити оприлюднення 
цього наказу на офіційному вебсайті Державної служби України з безпеки на 
транспорті.

4.  Визнати таким, що втратив чинність, наказ Державної служби України з 
безпеки на транспорті від 17 жовтня 2019 року № 417 «Про затвердження 
Переліку відомостей, які містять службову інформацію і яким надається гриф 
«Для службового користування» у Державній службі України з безпеки на 
транспорті».

5. Контроль за виконання цього наказу залишаю за собою.

Т. в. о. Голови                                                                   Микита ЛАГУНІН



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Державної служби України 

з безпеки на транспорті 

«___» ___________ 2021 року №____ 

 

ПЕРЕЛІК 

відомостей, які містять службову інформацію і яким надається гриф «Для 

службового користування» у Державній службі України з безпеки на 

транспорті  

 

І. Загальні положення 

 

1.1. До відомостей, передбачених Переліком, які становлять службову 

інформацію і яким надається гриф «Для службового користування» (далі – 

Перелік відомостей), належить інформація, яка не становить державної таємниці 

та яка створена або знаходиться у володінні, користуванні, розпорядженні 

Державної служби України з безпеки на транспорті (далі – Укртрансбезпека) і 

поширюється відповідно до вимог Типової інструкції про порядок ведення 

обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних 

носіїв інформації, що містять службову інформацію, затвердженої постановою 

Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736 (зі змінами). 

1.2. Передбачені Переліком відомості забороняється розголошувати, в 

усній або письмовій формі передавати стороннім особам (юридичним та 

фізичним), публікувати у засобах масової інформації, вивозити за кордон. 

1.3. Зміни та доповнення до Переліку відомостей вносяться наказом 

Укртрансбезпеки згідно з висновками Комісії з питань роботи із службовою 

інформацією Державної служби України з безпеки на транспорті. 

1.4. Документам та іншим носіям інформації, яка Укртрансбезпекою 

віднесена до категорії службової інформації, надається гриф обмеження доступу 

«Для службового користування». 

1.5. Орієнтовними критеріями для присвоєння позначки «Літер «М» 

документам та матеріальним носіям інформації з грифом «Для службового 

користування» є наявність у них інформації про заходи мобілізаційної 

підготовки та мобілізаційного плану (конкретні цифрові показники, аналітичні 

та методичні матеріали тощо), яка не містить відомостей, що становлять 

державну таємницю. Позначка «Літер «М» актам перевірки наявності 

матеріальних носіїв секретної інформації та актам про знищення таких носіїв 

інформації. 
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ІІ. Зміст відомостей з питань мобілізаційної підготовки  

 

2.1. Відомості, які не включені до переліку Зводу відомостей, що становлять 

державну таємницю (далі – ЗВДТ), про заходи мобілізаційної підготовки, 

мобілізаційного плану та інших планових документів щодо: 

1) виконання робіт, надання для послуг задоволення потреб Збройних Сил 

України, інших військових формувань в особливий період;  

2) забезпечення виконавців затверджених мобілізаційних завдань 

матеріально-технічними, сировинними та енергетичними ресурсами в особливий 

період;  

3) мобілізаційні завдання із замовлення на виробництво продукції 

виконання робіт, надання послуг в особливий період; 

4) показники із праці та кадрів, джерел забезпечення кадрами потреб 

галузей національної економіки на особливий період; 

5) підготовка фахівців у закладах освіти на особливий період; 

6) забезпечення медичними, транспортними, поштовими, 

телекомунікаційними, житлово-комунальними, побутовими, ремонтними та 

іншими послугами  в особливий період; 

7) створення та накопичення нестандартного обладнання та устаткування на 

особливий період; 

8) номенклатура, обсяги (норм), місць зберігання матеріальних цінностей 

мобілізаційного резерву, які не задіяні у виробництві озброєння, боєприпасів, 

військової техніки, спеціальних комплектуючих виробів до них; 

9) дислокації, характеристики запасних пунктів управління, обсягів 

матеріально-технічних засобів, продовольства, системи їх охорони та захисту. 

2.2. Відомості щодо порядку підготовки та внесення на розгляд проєктів 

рішень Кабінету Міністрів України з питань уточнення (скасування) 

мобілізаційних завдань, затвердження номенклатури і норм накопичення та 

розбронювання матеріальних цінностей мобілізаційного резерву. 

2.3. Відомості про заходи, передбачені для забезпечення сталого 

функціонування підприємств, установ, організацій, які не задіяні в особливий 

період у виробництві озброєння, боєприпасів, військової техніки, спеціальних 

комплектуючих виробів до них. 

2.4. Відомості про військовозобов’язаних, заброньованих за 

Укртрансбезпекою, які не задіяні в особливий період у виробництві озброєння, 

боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектуючих виробів до них. 
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2.5. Відомості про стан мобілізаційної готовності, мобілізаційної 

підготовки, які не задіяні в особливий період у виробництві озброєння, 

боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектуючих виробів до них. 

2.6. Відомості щодо методичного та інформаційного забезпечення 

розроблення мобілізаційних планів. 

2.7. Відомості про виконання законів, інших нормативно-правових актів з 

питань мобілізаційної підготовки та мобілізації. 

2.8. Відомості про довгострокові та річні програми мобілізаційної 

підготовки. 

2.9. Відомості про заходи мобілізаційної підготовки та мобілізаційного 

плану щодо життєзабезпечення населення в особливий період.  

2.10. Відомості щодо планування, організації та виконання заходів з 

цивільної оборони на особливий період в Укртрансбезпеці. 

2.11. Відомості про потребу в асигнуваннях і фактичні фінансові витрати на 

мобілізаційну підготовку в Укртрансбезпеці. 

 

ІІІ. Зміст відомостей з питань охорони державної таємниці та технічного 

захисту інформації з обмеженим доступом 

 

3.1. Відомості про перелік посад державних службовців, перебування на 

яких потребує оформлення допуску до державної таємниці. 

3.2. Відомості що містяться у документах, щодо надання або скасування 

державними службовцями допуску до державної таємниці. 

3.3. Відомостей про результати контролю з окремих питань стану режимно-

секретної діяльності за винятком інформації, що становить державну таємницю. 

3.4. Відомості, що розкривають перелік режимних приміщень та їх місце 

розташування. 

3.5. Відомості про реальну (фактичну) обізнаність громадянина у 

відомостях, що становлять державну таємницю. 

3.6. Відомості, що містяться в актах перевірки режимно-секретних органів 

та в актах на знищення секретних документів і справ. 

3.7. Відомості про організацію або фактичний стан охорони державної 

таємниці у Державній службі України з безпеки на транспорті. 

3.8. Плани роботи режимно-секретного органу. 

3.9. Відомості про технічний захист інформації з обмеженим доступом 

щодо: 
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3.9.1. Обстеження категоріювання приміщень та об’єктів інформаційної 

діяльності, інформаційно-телекомунікаційних систем і копіювально-

розмножувальної техніки. 

3.9.2. Експлуатації автоматизованих систем для обробки інформації з 

обмеженим доступом. 

3.9.3. Проведення вимірювань комплексних систем захисту інформації 

автоматизованих систем для обробки інформації з обмеженим доступом. 

3.9.4. Експертних висновків комплексної системи захисту інформації в 

автоматизованих системах класу 1. 

3.10. Відомості, що розкривають систему охорони, пропускний та 

внутрішньооб’єктовий режим, технічне оснащення конкретного об’єкта, який 

охороняється. 

3.11. Відомості про схеми організації фельд’єгерського-поштового зв’язку 

Державної служби України з безпеки на транспорті. 

3.12. Відомості щодо забезпечення абонентів Державної служби України з 

безпеки на транспорті урядовим зв’язком. 

3.13. Відомості про організацію та напрями перевірки дотримання вимог 

законодавства про державну таємницю. 

3.14. Відомості про організацію та результати проведення службових 

розслідувань щодо конкретних фактів розголошення державної таємниці, втрат 

матеріальних носіїв секретної інформації, інших порушень режиму секретності. 

3.15. Облікові журнали з питань таємного діловодства, які підпадають під 

дію Розгорнутого переліку відомостей, що становлять державну таємницю. 

3.16. Номенклатура секретних справ та справ для службового користування 

Укртрансбезпеки. 

3.17. Номенклатура посад працівників перебування яких потребує 

оформлення допуску та надання доступу до державної таємниці. 

3.18. Накази Укртрансбезпеки та інші облікові документальні матеріали про 

допуск державних службовців до державної таємниці. 

3.19. Накази, які стосуються державної таємниці. 

3.20. Акти на знищення таємних документів та документів для службового 

користування, якщо вони не розкривають їх зміст. 

3.21. Листування з питань технічного захисту інформації, яка не підпадає 

під дію Розгорнутого переліку відомостей, що становлять державну таємницю. 

3.22. Відомості, за сукупністю всіх показників, що розкривають порядок 

охорони інформації з обмеженим доступом під час прийому іноземних делегацій 

та окремих іноземців. 

3.23. Зміст засідання Експертної комісії з питань таємниці. 

3.24. Протоколи Експертної комісії з питань таємниці. 
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IV. Зміст відомостей з питань організації роботи Державної служби 

України з безпеки на транспорті 

4.1. Внутрівідомча службова кореспонденція: доповіді, службові записки, 

довідки, рекомендації, якщо вони пов’язані з розробкою напрямів діяльності 

Укртрансбезпеки або здійснення контрольних, наглядових функцій з питань 

транспорту, процесом прийняття рішень і передують публічному обговоренню 

та/або їх прийняттю. Така інформація може бути оприлюднена за рішенням 

керівництва Укртрансбезпеки після прийняття остаточного рішення за фактами, 

яких стосується  інформація, якщо це не завдасть шкоди інтересам національної 

безпеки, оборони, розслідуванню чи запобіганню злочинам. 

4.2. Листи, довідки, висновки та інші документи, підготовлені виконавцями 

секретні документи, які містять відомості, що не становлять державної таємниці, 

але розголошення яких може завдати істотної шкоди інтересам національної 

безпеки, територіальної цілісності або громадського порядку, запобігання 

заворушення чи злочинам, охороні здоров’я населення, захисту репутації або 

прав інших людей, запобігання розголошення інформації, одержаної 

конфіденційно. 

4.3. Документи Укртрансбезпеки, що містять службову інформацію з 

обмеженим доступом інших державних органів, органів місцевого 

самоврядування, підприємств, установ, організацій. 

4.4. Відомості щодо виконання міжнародних договорів України з питань 

реалізації державної політики у транспортній сфері, що зачіпають найбільш 

суттєві політичні або економічні інтереси держави її суверенітету, національної 

безпеки та громадського порядку. 

4.5. Відомості, що розкривають зміст угоди, договорів, контрактів, однією 

із сторін яких є Укртрансбезпека, які за домовленістю сторін вважаються 

службовими. 

4.6. Матеріали перевірок (направлення на перевірки, акти перевірок, 

додатки до них, приписи, розпорядження інші розпорядчі документи щодо 

усунення порушень, виявлених під час здійснення заходів державного нагляду 

(контролю), протоколи, постанови про застосування адміністративно-

господарського штрафу, постанови про накладення адміністративного 

стягнення, постанови про закриття справи про адміністративне правопорушення, 

інші матеріали та відомості, що відносяться до перевірки). 

4.7. Відомості, що розкривають кількість подій з ознаками порушень від 

системи автоматичної фіксації габаритно-вагових параметрів транспортних 

засобів у русі. 
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4.8. Акти технічних розслідувань дорожньо-транспортних пригод, 

катастроф, аварій на автомобільному, міському електричному (трамвай, 

тролейбус) транспорті. 

4.9. Звіти технічних розслідувань катастроф, аварій, дорожньо-

транспортних пригод, подій на залізничному транспорті. 

4.10. Відомості про матеріально-технічне забезпечення Укртрансбезпеки на 

особливий період. 

4.11. Відомості про урядовий та спеціальний зв'язок. 

4.12. Відомості за окремими показниками про зміст заходів, склад засобів 

комплексу технічного захисту службової інформації, що циркулює на об’єктах 

Укртрансбезпеки. 

4.13. Особові справи державних службовців та працівників 

Укртрансбезпеки. 

4.14. Відомості про осіб, які претендують на зайняття вакантних посад 

державних службовців. 

4.15. Матеріали розгляду дисциплінарних справ державних службовців 

Укртрансбезпеки. 

4.16. Матеріали перевірок. 

4.17. Стенограми та носії аудіо записів оперативних та інших нарад, Колегій 

за участю Голови, першого заступника Голови, заступника Голови. 

4.18. Узагальнені матеріали стосовно діяльності Укртрансбезпеки, які 

подаються до Кабінету Міністрів України, правоохоронних, контролюючих 

органів та інших центральних органів виконавчої влади з метою захисту 

інтересів держави. 

4.19. Матеріали (посвідчення, протоколи, акти, додатки до актів, накази, 

розпорядження, приписи, тощо) планових та позапланових перевірок щодо 

дотримання ліцензіатом ліцензійних умов. 

4.20. Акти про неусунення ліцензіатом, протягом строку, повного або 

часткового зупинення дії ліцензії підстав, що стали причиною для її повного або 

часткового зупинення. 

4.21. Акти про виявлення недостовірності даних у документах, поданих 

суб’єктом господарювання разом із заявою про отримання ліцензії. 

4.22. Акти про документальне підтвердження встановлення контролю за 

діяльністю ліцензіата у значенні, наведеному у статті 1 Закону України «Про 

захист економічної конкуренції», резидентами держав, що здійснюють збройну 

агресію проти України, у значенні, наведеному у статті 1 Закону України «Про 

оборону України». 

4.23. Відомості про зміст заходів, що розкривають конкретні завдання щодо 

запобігання корупційним або пов’язаним з корупцією правопорушенням, іншим 
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порушенням Закону України «Про запобігання корупції», розголошення яких 

може завдати негативних наслідків репутації або правам інших осіб, в тому числі 

викривачів. 

4.24. Відомості щодо планування, організації та виконання заходів з 

цивільного захисту на особливий період в Укртрансбезпеці. 

4.25. Відомості про порядок, критерії та правила віднесення міст до 

відповідних категорій з цивільного захисту. 

4.26. Окремі відомості про стан підготовки цивільного захисту 

Укртрансбезпеки на рік, які не підпадають під дію Зводу відомостей, що 

становлять державну таємницю. 

 

                    _________________________________ 
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